
Industriekaufmann/-frau

Standorte

Ausbildungsdauer

Berufsschulen

Voraussetzungen

Weiterbildungs-
möglichkeiten

Wieden, Gottenheim

3 Jahre

Schopfheim, Freiburg

Mittlere Reife,

Interesse an Büroarbeiten

Fachkaufmann/-frau,

Industriefachwirt/-in,

Betriebswirt/-in,

BWL-Studium

•	Buchhaltungsvorgänge, Finanzierung, Controlling; 

•	Warenwirtschaft, Qualitätsprüfung, Bedarfsermittlung und  
Disposition; 

•	Versandspezifische Arbeiten; 

•	Personalwesen.

Ausbildungsinhalte / Qualifikationen
•	Mitarbeit in den unterschiedlichen kaufmännischen Bereichen 
wie Vertrieb, Sekretariat, Einkauf, Buchhaltung, Wareneingang, 
Versand; 

•	Erstellen von Angeboten; 

•	Erfassen von Aufträgen; 

•	Schreiben von Rechnungen; 

•	Telefonischer Umgang mit Kunden und Lieferanten; 

•	Allgemeiner Schriftverkehr auch in entsprechenden Fremd-
sprachen (Englisch, Französisch); 

•	Marketingaktivitäten wie das Erstellen von Prospekten, Flyern, 
Internetseiten und Mailings; 

•	Erstellen von Anfragen, Erfassen von Bestellungen, Bearbeiten 
von Auftragsbestätigungen; 

•	Erstellen von Auswertungen; 

SensoPart Industriesensorik GmbH
Am Wiedenbach 1
D-79695 Wieden
Tel.	+49 7673 821-0  
Fax	+49 7673 821-230 
www.sensopart.com
jobs@sensopart.de



Checkliste für Deine Bewerbung

	 Anschreiben

	 Tabellarischer Lebenslauf

	 Kopien der letzten beiden Zeugnisse

	 Falls vorhanden: Kopien von

	 Bescheinigungen über Praktika, 

	 Ferienjobs, besuchte Kurse etc.

	 Bewerbung senden per E-Mail an

	 jobs@sensopart.de oder per Post an:

	 SensoPart Industriesensorik GmbH

	 Personalabteilung

	 Am Wiedenbach 1

	 79695 Wieden

Noch ein paar Tipps: 

	 Unter www.sensopart.com und auf der Jobbörse der Bundesagentur für 

	 Arbeit findest Du alle offenen Stellen

	 Informier Dich über SensoPart und schreib uns, warum Du bei 

	 SensoPart einsteigen möchtest

	 Schreib uns, weshalb Dich die gewählte Ausbildungsrichtung 

	 interessiert

	 Auch Informationen über besondere Aktivitäten in der Freizeit 

	 (z.B. Jugendarbeit, Sportverein) sind für uns interessant

	 Für Ausbildungsplätze am besten ca. 1 Jahr vor Ausbildungsbeginn 

	 bewerben 

	 Gib uns Deine vollständigen Kontaktdaten an (Name, Adresse, 

	 Telefonnummer, E-Mail-Adresse)

	 Keine Originale der Zeugnisse und Bescheinigungen versenden
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